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私は「アナログ」⼤好きです。
筆記⽤具は「鉛筆」。
データファイルより、ノート。
ペーパーレス？、いや、⽬視の本命は紙。
ケータイだって、本当はガラケー派。

でも実は、電⼦化の恩恵を受けています。
そんな社労⼠の奮闘記です｡｡｡

電子化･･･電子化･･･
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自己紹介自己紹介
ひとみ社会保険労務⼠事務所
特定社会保険労務⼠ ⾕岡 仁美

・⼀般企業の⼈事労務経理を約20年
・平成29年9⽉、社労⼠登録（⾮開業）
・令和3年4⽉、事務所開業
 とてもささやかなひとり事務所です。
 かゆいところに⼿が届く、
 「かかりつけ社労⼠」として奮闘中。 ホームページ、無料ソフトで⾃作。



電子化の流れ電子化の流れ
新卒⼊社の会社にてWindowsやOfficeの講習を受ける。
社内、社外の通信でメールを活⽤するようになる。
データ保存はまだフロッピー。

当時、Word、Excel、PowerPoint、Accessを使える
⼈材は貴重。インターネットと各種ソフトを利⽤しての
業務を任され、PCと格闘。

メール：OCN、Yahoo、Google（Gmail）
機 材：Windows2台（ノート、モバイル）、電⼦ノート
    マルチディスプレイ、レトロなスマホ
データ：USB、クラウド（Dropbox、Google、Onedrive）

新卒企業
勤務時

社員復帰
勤務時

開業
社労⼠



電子化の流れ電子化の流れ
ひとり事務所、兼業社労⼠、⾃宅で作業･･･。
業務の幅と質、お⾦を出せばきりがないですが･･･。
「使いこなせますか？」･･･でも、馴染みましょう。

セキュリティは最優先。
ウイルス駆除ソフトは当たりまえ。
データの保管⽅法はしっかり検討を。

アナログでもデジタルでも、業務はできます。
電⼦化、最初はお⾦がかかりそうですが･･･、
作業量、かかる時間、を考えると得をするかも。
そもそも、そのメリットがなければ電⼦化は無意味。

規模を
考える

最低限
守ること

コスパ
タイパ



通信の電子化通信の電子化
　　　　～メール～　　　　～メール～

有料契約
なんとなく安⼼
事務所⽤メール
外部では使⽤せず

無料契約、複数
少々不安
汎⽤メール
どこでも利⽤

無料契約、複数
少々不安
グループメール
スプレッドシート



電子化の必須事項電子化の必須事項
　～データの保存～　～データの保存～

オンライン上USB
データの共有

Windowsに付属
データの共有

Googleでデータ保存
データの共有

◆有料契約にすると容量、使い勝⼿が向上
◆いずれもデータの保管はクラウド上
◆USBやサーバー等クラウド上でないものでバックアップ



お役所の電子化お役所の電子化

◆e-TAX◆

各省庁が所管する
様々な⾏政⼿続き。

電⼦証明書が必要（有料）。
●g-biz：電⼦証明書不要。

国税庁HPにあり。
国税電⼦申告、納税システム。

無料で誰でも利⽤可。
●確定申告

◆e-Gov◆



⼿書き

Word
Excel

もちろんOK

社労士業務と電子化社労士業務と電子化

・労働者名簿
・出勤簿
・賃⾦台帳
・給与明細書
・申請業務
・就業規則
      etc･･･



社労士業務と電子化社労士業務と電子化

◆何をしたいか･･･
・顧客管理を楽にしたい
・申請業務を楽にしたい
・勤怠管理を楽にしたい
・給与計算を楽にしたい
・⽂書作成を楽にしたい
            etc･･･



社労士業務と電子化社労士業務と電子化



申請業務(e-Gov)申請業務(e-Gov)



申請業務(e-Gov)申請業務(e-Gov)



申請業務(e-Gov)申請業務(e-Gov)



申請業務(e-Gov)申請業務(e-Gov)



申請業務(ソフト)申請業務(ソフト)



申請業務(ソフト)申請業務(ソフト)

ソフトに事業所情報、個⼈情報を⼊⼒しておけば、
最⼩限の⼊⼒で申請書式が完成。
必要な書式もすべて⽤意されているのでモレなし。

⼊⼒後、すぐオンラインで申請。
官公庁に⾏く必要なし。郵送する必要もなし。
タイムパフォーマンスはさすがに優れている。

審査開始∼完了連絡までが早い。
公⽂書がすぐ⼿元に届く。
事業主様にもすぐお知らせできる。

すぐ
⽤意

すぐ
申請

すぐ
完了



給与計算給与計算



給与計算給与計算

決まった表に数字を⼊れていく、そして⾃動計算･･･。
これって、Excelで⼗分できます。
さらに使いやすく？するのがソフト、でしょうか･･･。

給与計算、給与明細書、賃⾦台帳、･･･以外にも、
各種帳票を瞬時に⽤意できます。
Excelの関数能⼒を、ソフトが代⾏してくれます。

給与振込データ、住⺠税データ･･･
そのまま各種オンラインで⽀払するには決まった様式が
必要だったりします。ソフトだと対応できます。

実は
Excelで
⼗分？

帳票が
豊富

電⼦化
対応



ChatGPTChatGPT



ChatGPTChatGPT



ChatGPTChatGPT



ChatGPTChatGPT



気になること･･･気になること･･･

今年6⽉、社労⼠ソフト業界が⼀⼤事に･･･。
クラウド型ソフトにいわゆる「ウイルス」が･･･。
稼働が全⾯ストップした社労⼠事務所も･･･。

⾃動的に公⽂書を振り分け。
ロボットのような働き。
処理数が多い場合は特に有効。

パソコンだけでなく、スマホで勤怠管理ができる時代。
各々がスマホでタイムカードの打刻、有休等の申請、
給与明細まで送られてくる時代です･･･。

ランサム
ウエア

RPA

アプリ



ご清聴ありがとうございました。
何でもかんでも「電⼦化すればいい」、
ということではないと思います。
でも、各々が取捨選択して利⽤すれば、
その道のプロでなくても最終的には
お相⼿の⽅に喜ばれることとなるでしょう。


